GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

Processo Seletivo Simplificado n° 003/2020, de 27 de outubro de 2020

22 CONVOCAGAO PARA FORMALIZAGAO DE CONTRATO

O diretor-presidente do Instituto de Defesa Agropecudria e Florestal do Espirito Santo (ldaf), no
uso de suas atribuicdes legais, torna publica a convoca¢dao para formalizacao de contrato,
referente ao Processo Seletivo Simplificado n° 003/2020, de 27 de outubro de 2020, para
provimento de vagas e formacdo de cadastro de reserva para o cargo de Assistente de Suporte
em Desenvolvimento Agropecudrio, em regime de designacao tempordria.

1. DOS CANDIDATOS CONVOCADOS PARA FORMALIZAGAO DE CONTRATO

1.1 Fica estabelecido que os candidatos que tiveram seus titulos avaliados e deferidos, conforme
Anexo | deste documento, obedecendo aos critérios e as instrugdes contidas no Edital de
Abertura n2 003/2020, dever3o:

a) Enviar os documentos descritos no item 2 deste ato, de forma eletronica, para o e-
mail processoseletivo@idaf.es.gov.br, até o dia 26 de fevereiro de 2021;

b) Habilitar conta no portal “Acesso Cidaddo”, conforme item 3 deste documento,
para viabilizar a assinatura eletrénica do contrato como cidadao.

c) Apresentar a documentacdo original descrita no item 4 deste documento,
pessoalmente, para conferéncia, a Geréncia de Recursos Humanos - Gereh, na sede do Ildaf,
situada na Av. Jerbnimo Monteiro, 1.000, Loja 01, Centro, Vitéria/ES, na data e no horario
indicados no Anexo Il deste documento.

2. DO ENVIO DOS DOCUMENTOS VIA E-MAIL PARA FORMALIZACAO DE CONTRATO

2.1 No campo “Assunto” do e-mail, o candidato devera preencher: “Nome Completo do
Candidato_Municipio.
Exemplo: Maria da Silva_luna

2.2 Para efeito de formalizagao de contrato, o candidato devera anexar no e-mail os seguintes
documentos eletrénicos e/ou digitalizados, em formato .pdf:

a) Certificado de conclusdo ou diploma de curso de nivel médio, expedido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo, Secretarias ou Conselhos
Estaduais de Educacdo, conforme legislacdo vigente;

b) CPF ou comprovante de situagdo cadastral do CPF emitido pelo site da Receita
Federal do Brasil;

c) Carteira de identidade (RG), com numero, érgdo expedidor e data de expedicao;

d) Titulo de eleitor;

e) CertidGes negativa criminal e certiddo de quitacdo eleitoral da Justica Eleitoral
(http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-crimes-eleitorais e
http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

f) Carteira de trabalho — CTPS (paginas contendo fotografia, data de expedigdo,
numero e série, dados pessoais e a pagina onde se efetua o registro de primeiro emprego,
mesmo se estiver em branco);

g) PIS/PASEP (se possuir) ou o extrato da Caixa Econdmica Federal e/ou do Banco do
Brasil, emitido nas agéncias bancarias;
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h) Qualificagdo cadastral (acessar o endereco eletronico www.esocial.gov.br e, no
menu “consulta qualificagdo cadastral”, imprimir o comprovante);

i) Comprovante de residéncia (conta de agua, energia elétrica ou telefone);

j) Comprovante de conta bancéria do Banestes (se possuir);

k) Certificado de reservista ou de dispensa de incorporacdo, em caso de candidato
brasileiro do sexo masculino;

I) CertidGes negativas da Justica Militar da Unido e da Justica Militar Estadual do
Espirito Santo, em caso de candidato  brasileiro do sexo  masculino
(http://www.stm.jus.br/servicos-stm/certidao-negativa/emitir-certidao-negativa);

m) Certiddo de casamento ou nascimento;

n) Foto 3x4 recente;

o) Curriculo atualizado, contendo e-mail e telefone;

p) Atestado de médico do trabalho, declarando a aptiddo do candidato ao
desempenho da fungdo profissional;

g) CertidGes negativas da Justica Federal do Espirito Santo, civel e criminal
(http://www2.jfes.jus.br/jfes/certidao/emissao cert.asp);

r) Certidoes negativas da Justica Estadual do Espirito Santo, civel e criminal
(https://sistemas.tjes.jus.br/certidaonegativa/sistemas/certidao/CERTIDAOPESQUISA.cfm -
escolher a opg¢do 12 e 22 instancia; uma de cada vez);

s) Documentagdo comprobatoéria das informacdes declaradas no ato de inscricdo, a
que se refere o item 4 e Anexo |l do Edital de Abertura n° 003/2020;

t) Ficha de inscri¢cdo gerada pelo sistema eletronico do Processo Seletivo.

2.3 O candidato deverd preencher e enviar, para o e-mail processoseletivo@idaf.es.gov.br, o
Formulario de Designacdo Temporaria (disponivel no site: www.selecao.es.gov.br) devidamente
preenchido.

2.4 O tamanho total do e-mail, com os anexos, ndo podera exceder 10 MB (megabytes).

2.5 N3o serdo aceitos documentos ilegiveis, com rasuras e/ou outros defeitos que dificultem a
leitura.

2.6 E de responsabilidade do candidato atentar-se para que a digitalizacdo dos documentos
fique legivel.

2.7 Os documentos anexados sdo de inteira responsabilidade do candidato, o qual arcard com
as consequéncias de eventuais erros no procedimento de anexo.

3. DA HABILITAGAO DE CONTA NO PORTAL ACESSO CIDADAO

3.1 Os candidatos convocados, conforme Anexo | deste documento, deverdo acessar o endereco
eletronico www.acessocidadao.es.gov.br e habilitar conta da seguinte forma:

a) Acesse o portal “Acesso Cidaddo” (www.acessocidadao.es.gov.br);

b) Faga o login, usando o CPF ou e-mail cadastrado e senha;

c) Clique em entrar;

d) Cligue no menu com o nome do candidato (na parte superior direita);

e) Selecione a opg¢do “Verificar conta”;

f) Escolha por qual maneira verificara sua conta: CNH Capixaba, Certificado Digital ou
Selfie (Importante: caso seja servidor estadual, ndo verifique a conta com esse perfil, pois a

assinatura de contrato devera ser feita como “cidaddo”).
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g) Clique em “Verificar”; e
h) Siga as orientacdes, de acordo com a op¢do escolhida no item “f” acima.

ATENCAO: A habilitacdo de conta é confirmada a partir da inclusdo do simbolo’ v gue consta
ao lado da maneira de verificacdo de conta selecionada.

4. DO COMPARECIMENTO PARA A FORMALIZACAO DE CONTRATO

4.1 Para efeito de formalizacdo do contrato, os candidatos descritos no Anexo | deste
documento deverdo apresentar-se, no dia 02 de margco de 2021, conforme especificado no
Anexo Il deste documento, portando toda a documentagdo necessaria, para conferéncia, quais
sejam:

a) Original do certificado de conclusdo ou diploma de curso de nivel médio;

b) Original do CPF ou comprovante de situacdo cadastral do CPF emitido pelo site da
Receita Federal do Brasil;

c) Original da carteira de identidade (RG), com numero, 6rgdo expedidor e data de
expedicdo;

d) Original do titulo de eleitor e comprovante de votac¢do na ultima elei¢cdo ou quitacdo
eleitoral;

e) Original da certiddo de nascimento ou casamento;

f) Original da carteira de trabalho profissional, em que conste fotografia,
numero/série, data de expedicio, filiacdo, local de nascimento e pagina de contrato do primeiro
emprego;

g) Original PIS/PASEP (se possuir), sendo ele o extrato da Caixa Econdmica Federal
e/ou do Banco do Brasil;

h) Original do comprovante de residéncia (conta de agua, energia elétrica ou telefone);

i) Original do comprovante de conta bancaria do Banestes (se possuir);

j) Original do certificado de reservista ou de dispensa de Corporacdo, em caso de
candidato brasileiro do sexo masculino;

k) Original do atestado de médico do trabalho, declarando a aptiddo do candidato ao

desempenho da fungdo profissional;

I) Original da documentacdo comprobatdria das informacGes declaradas no ato de
inscricdo, a que se refere o Anexo Il do Edital de Abertura n2 003/2020.

5. DOS PROCEDIMENTOS PREVENTIVOS PARA FORMALIZAGAO DE CONTRATO A FIM DE
MINIMIZAR O RISCO DE TRANSMISSAO DO NOVO CORONAVIRUS (COVID-19)

5.1 Para cumprimento das medidas de prevengao durante o periodo de emergéncia decorrente
da COVID-19, conforme Decretos, Portarias e as Notas Técnicas da Secretaria de Estado da Saude
do Espirito Santo, o candidato convocado devera:

a) Usar mascara durante todo atendimento para formalizagéo;

b) Evitar o cumprimento de pessoas por meio de contato fisico;

c) Manter o distanciamento minimo de seguranga de 1,5m (um metro e cinquenta

centimetros);

d) Aguardar no hall de entrada da sede do Idaf sua liberacdo para comparecimento na
Geréncia de Recursos Humanos - Gereh;

f) Entrar em contato com a Gereh pelo telefone 3636-3780, caso apresente sintomas
da doenga, para remarcacado da formalizacao;

(27) 3636-3761 | www.idaf.es.gov.br | Av. Jerdbnimo Monteiro, 1.000 — Loja 01 — Centro — Vitoria/ES — CEP: 29.010-935



GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA AGRICULTURA, ABASTECIMENTO, AQUICULTURA E PESCA
INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA E FLORESTAL DO ESPIRITO SANTO

g) Higienizar as maos, com alcool a 70%, dispostos nos corredores, antes de ingressar
na Gereh.

5.2 Para cumprimento das medidas de prevenc¢ao durante o periodo de emergéncia decorrente
da COVID-19, conforme Decretos, Portarias e as Notas Técnicas SESA, o servidor que realizara o
atendimento devera:

a) Usar mascara durante todo atendimento para formalizacdo;

b) Evitar o cumprimento de pessoas por meio de contato fisico;

c) Manter o distanciamento minimo de seguranga de 1,5m (um metro e cinquenta
centimetros);

d) Evitar manusear os documentos fisicos do candidato;

e) Higienizar as mdos antes e depois, caso seja necessario o manuseio dos documentos
fisicos;

f) Executar a desinfeccdo dos modveis, maquinarios e equipamentos utilizados no
momento da formalizagdo, a cada atendimento dos candidatos;

g) Higienizar as maos, com alcool a 70%, no minimo, apds cada atendimento.

6. DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

6.1 Na hipotese de ndo envio da documentacdo por e-mail no prazo estabelecido ou nao
comparecimento para fins de formalizacdo de contrato na data e no horario definidos pelo Idaf,
conforme Anexo Il deste documento, o candidato serd automaticamente eliminado do processo

seletivo simplificado.

6.2 Caso o candidato firme contrato e ndo entre em exercicio na data estabelecida, o contrato
serd rescindido automaticamente.

6.3 Nenhum candidato poderd alegar desconhecimento das instrugdes contidas nesta
convocacdo e das demais normas do Processo Seletivo.

6.4 Os casos omissos neste ato serdo resolvidos pela Comissdao do Processo Seletivo.
Vitdria/ES, 23 de fevereiro de 2021.

MARIO STELLA CASSA LOUZADA
Diretor-presidente do Idaf
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ANEXO |

GERENCIA REGIONAL DE COLATINA

COLOCAGAO CANDIDATO — AMPLA CONCORRENCIA MUNICIPIO
10 Francisco Habnner De Almeida Silva Linhares
ESCRITORIO CENTRAL - AMPLA CONCORRENCIA
COLOCAGAO CANDIDATO MUNICiPIO
23 Camila Ribeiro Vitéria
29 Lucia Helena Raasch
ESCRITORIO CENTRAL — CANDIDATOS NEGROS
COLOCAGAO CANDIDATO — AMPLA CONCORRENCIA MUNICIPIO
12 Esdra Bernardo De Souza Vedova Vitoria
ANEXO Il
DATA HORARIO LOCAL
Escritério Central do Idaf
De 8h30min as 11h30min Av. Jerbnimo Monteiro, 1.000
02/03/2021 . . L ’
103/ Celebracao de contrato Loja 01, Centro, Vitéria/ES
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