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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO/PRODEST N° 01/2022 — TECNICO DE
NIiVEL SUPERIOR
CONVOCACAO N° 001/2022

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E
COMUNICACAO - PRODEST, no uso de suas atribui¢des legais, dando continuidade ao
Processo Seletivo Simplificado, objeto do EDITAL PRODEST N° 01/2022, que visa a sele¢ao
e contratagdo em regime de Designacao Temporaria com formagdo de cadastro de reserva para o
cargo de TECNICO DE NiVEL SUPERIOR, para atuagio no Poder Executivo Estadual, torna
publica a convocagao para etapa de comprovacao das informagdes declaradas pelos candidatos, de
acordo com o quadro constante no item 1, deste edital.

1. Fica estabelecido que os candidatos classificados, conforme quadro abaixo, deverdo enviar os
documentos descritos no item 2 deste ato de convocagao, de forma eletrdnica, através do
Sistema e-Docs no periodo do dia 14 de junho de 2022 até as 17 horas do dia 19 de junho

de 2022.
1.1 Habilitar conta na solugao Acesso Cidadao conforme item 2 para viabilizar o envio dos
documentos.
) CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS CONVOCADOS PARA
AREA DE ATUACAO ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS
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2. DA HABILITACAO DE CONTA ACESSO CIDADAO PARA ENVIO DOS
DOCUMENTOS

2.1 O candidato convocado, devera acessar o endereco eletronico acessocidadao.es.gov.br e
habilitar conta da seguinte forma:

2.1.1 Acesse o Portal Acesso Cidadao (acessocidadao.es.gov.br);

2.1.2 Faga o login usando o CPF ou e-mail cadastrado e senha;

2.1.3 Clique em entrar;

2.1.4 Clique no Menu com o nome do candidato (na parte superior direita)

2.1.5 Selecione a opgao “Verificar conta”;

2.1.6 Escolha qual maneira verificara sua conta: CNH Capixaba, Certificado Digital ou Selfie.
Importante: Em caso de ser servidor estadual e a conta ndo estiver vinculada, ndo
verificar a conta como Servidor Estadual pois a assinatura do contrato sera como
Cidadao.

2.1.7 Clique em “Verificar”;

2.1.8 E, siga as orientagdes da maneira escolhida conforme opgao do item 2.1.6.

Obs.: a habilitacdo de conta ¢ confirmada a partir da inclusdo do simbolo +  ao lado
da maneira de verificacao de conta selecionada.
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3. DO ENVIO DOS DOCUMENTOS VIA SISTEMA E-DOCS PARA COMPROVACAO
DAS INFORMACOES DECLARADAS

7)) Prodest

3.1 Orientagdes de como enviar e capturar os documentos via e-Docs e encaminhar para o Setor

GEREH - Geréncia de Recursos Humanos do Prodest:

3.1 Acesse o sistema e-Docs, através do Acesso Cidadao;
3.2 Clique em + NOVO para Captura dos Documentos e em seguida Fazer o Upload
dos documentos;
33 Uma opg¢ao € capturar os documentos em lote, clicando na opg¢do existente no
“campo direito” do e-Docs:
3.3.1 Caso opte pela captura em lote, os arquivos deverao estar salvos previamente na
mesma pasta. Eles poderdo ser selecionados todos de uma tnica vez.

34 Clique para selecionar o documento (arquivo) em PDF;
3.5 Funcao a ser escolhida para enviar os documentos: Cidadao;
3.6 Qual o tipo de documento: selecionar a op¢do que se aplica a cada documento

(eletronico sem assinatura, documento escaneado ou ja assinado com ICP-Brasil)
3.6.1 Na opgao de captura em lote, os documentos de mesmo tipo podem ser marcados
e classificados de uma unica vez;
3.7 No caso de documento em papel que foi escaneado: selecionar a op¢ao que se aplica
para cada documento (documento original ou cdpia autenticada em cartério);
3.7.1 Na opgao de captura em lote, os documentos de mesmo tipo podem ser marcados
e classificados de uma unica vez;
3.8 Qual 0 nome do documento: digitar 0 nome do documento que esta capturando;
3.8.1 Na opcdo de captura em lote, os documentos serdo capturados com a mesma
nomenclatura com que foram salvos na pasta de origem.
3.9 Documento possui restricdo de acesso: Para todos os documentos Clique em
Limitar Acesso — Informacao Pessoal (Sigiloso);
3.10 Clique em “Capturar” (no campo abaixo, lado esquerdo do e-Docs);
3.11 Clique em “Encaminhar” (no campo superior do e-Docs);
3.11.1 No caso em que os documentos forem capturados em lote, devera clicar em +
NOVO e escolher a op¢ao Encaminhamento
3.12 Escolha novamente a Funcao: Cidadao;
3.12.1 Clicar na opgao de colar os arquivos disponiveis na area de transferéncia
3.13 Escolha o Setor: GEREH — Geréncia de Recursos Humanos do Orgio
PRODEST;
3.14 Titulo: digitar Documentos para Comprovacao da Informacdo Declarada —
Processo Seletivo 01/2022;
3.15 Mensagem: A GEREH, encaminho a documentacio solicitada para
comprovacio das informacoes declaradas referente ao Processo Seletivo Simplificado
Prodest n° 01/2022;
3.16 Clique em “Enviar”;
3.17 Se quiser podera anotar o n° do encaminhamento para acompanhamento pelo e-
Docs.

4. Para efeito de comprovagao dos requisitos minimos e pontuacao por titulos o candidato devera
encaminhar, os seguintes documentos em formato .pdf:

4.1 Ficha de Inscricdo (gerada no ato de inscri¢do e disponivel na drea do candidato do site

selecao.es.gov.br) - 0 arquivo anexado devera ser enviado com o nome “Classificagdo do
Candidato_Nome”.

Exemplo: 015 Maria da Silva.
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4.2 Curriculo Atualizado - o arquivo anexado deverd ser enviado com o nome
“Classificacao do Candidato_Curriculo”.

Exemplo: 015 Curriculo.

4.3 Diploma de Curso de Nivel Superior na area de Tecnologia da Informacao e
Comunicaciao — TIC ou correlata ou graduacido em area diversa. Também sera aceita
a declaracio de conclusdo de curso, desde que acompanhada de Historico Escolar
onde constem disciplinas cursadas e respectiva carga horaria, expedidos por institui¢cao
de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacao, Secretarias ou Conselhos Estaduais
de Educagdo. O arquivo anexado deverd ser enviado com o nome “Classificacdo do
Candidato_Diploma Graduagdo”. Exemplo: 015 _Diploma Graduagdo

4.4 Diploma de curso de Pdés-Graduacao “lato sensu” em nivel de especializacio ou
Diploma de curso de Pés-Graduacao “stricto sensu” em nivel de mestrado e/ou
doutorado, conforme areas especificadas nos perfis do Anexo II do Edital de Processo
Seletivo Simplificado/PRODEST n° 02/2020. Também sera aceita a declaragdo de
conclusdao de curso, desde que acompanhado de defesa e aprovagdo de dissertacao,
acompanhado do Histérico Escolar onde constem disciplinas cursadas e respectiva carga
horaria. O arquivo anexado deverd ser enviado com o nome “Classifica¢do do
Candidato_Diploma Pés-Graduacio”. Exemplo: 015 Diploma Pos-Graduagdo

4.5 Documentacio comprobatoria das informacgoes declaradas no ato de inscri¢cao, a que
se refere o item 6 ¢ Anexos II e I1I do Edital de Processo Seletivo Simplificado/PRODEST
n°® 01/2022.

4.5.1 Os documentos referentes a Experiéncia Profissional deverdo ser enviados em
forma conjunta (todas as experiéncias em um mesmo anexo, em .pdf) e com o titulo
no padrao: “Classificacdo do Candidato Experiéncia Profissional”.

Exemplo: 015 Experiéncia Profissional

4.5.2 Os documentos referentes a Qualificacao Profissional deverido ser enviados, em
forma conjunta (todas as qualificagdes em um mesmo anexo, em pdf), com o titulo
no padrao “Classificagdo do Candidato Qualificacio Profissional”.

Exemplo: 015 Qualificagdo Profissional.

4.6 Os candidatos que se inscreveram na condi¢do de pessoa com deficiéncia — PcD, deverdo
anexar, ainda, Laudo Médico, na forma do item 3 do Edital de Processo Seletivo
Simplificado/PRODEST n° 01/2022, em .pdf, com o titulo no padrao “Classificagdo do
Candidato Laudo Médico”.

Exemplo: 015 Laudo Médico.
5. O total de arquivos em .pdf a serem enviados sera de até 07 (sete):

a) “Classificagdo do Candidato Nome do candidato”, contendo Ficha de Inscri¢cao no
formato .pdf;

b) “Classificagdo do Candidato_Curriculo”, contendo Curriculo no formato .pdf;

c) “Classificacio do Candidato Diploma Graduacdo” contendo Certificado de
Conclusao ou Diploma de curso de nivel superior, no formato .pdf;

Tecnologia da Informacao
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d) “Classificacdo do Candidato Diploma Poés-Graduacido” contendo Certificado de
Conclusdo ou Diploma de curso de Pés-Graduagao Strictu ou Latu Sensu, no formato
.pdf;

e) “Classificacio do Candidato Experiéncia Profissional”, contendo todos os
documentos que comprovem experiéncia profissional, no formato .pdf;

f) “Classificacdo do Candidato Qualificacdo Profissional”, contendo todos os
documentos que comprovem qualificacdo profissional, no formato .pdf;

g) “Classificacdo do Candidado Laudo Médico”, contendo copia do laudo médico,
conforme item 2.6.

6. Nao serdo aceitos documentos ilegiveis, com rasuras e/ou outros defeitos que dificultem a

leitura.

6.1 E de responsabilidade do candidato se atentar para que a digitalizagio fique legivel.

7. Os documentos enviados s3o de inteira responsabilidade do candidato, bem como a observacao

da data estabelecida, arcando o candidato com as consequéncias de eventuais erros no
procedimento de anexo.

8. Serdo desconsiderados documentos entregues posterior as 17 horas do dia 19 de junho de

2022.

9. Nao serdo aceitos documentos entregues em desacordo com as disposi¢des estabelecidas neste

ato de convocagao.

10. No momento da possivel assinatura de contrato, sera exigida a apresentagao dos documentos

originais especificados no item 4.

11. As hipoéteses de eliminagdo sdo as descritas nos itens 6, 7, 8 ¢ 9 deste documento e no Edital

de Processo Seletivo Simplificado/PRODEST n° 01/2022.

12. O resultado desta etapa serd publicado no site selecao.es.gov.br, cabendo ao candidato

acompanhar sua publicagdo.

13. A chamada para contratagdo em carater temporario, mediante a formaliza¢do do contrato, dar-

se-a a critério da Administracgao, por sua conveniéncia e necessidade.

14. Nenhum candidato podera alegar desconhecimento das instrugdes contidas neste ato de

convocagdo e das demais normas do Processo Seletivo.

15. Os casos omissos neste ato de convocagdo serdo resolvidos pela Comissdo do Processo

Seletivo.

Vitoria/ES, 13 de junho de 2022

MARCELO AZEREDO CORNELIO
Diretor Presidente

rodes
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