GOVERNO DO ESTADO DO ESPiRITO~SANTO :
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA, INOVACAO e EDUCAGCAO PROFISSIONAL

22 CONVOCACAO - PROCESSO SELETIVO EDITAL SECTI N2 001/2023

O SECRETARIO DE ESTADO DA CIENCIA, TECNOLOGIA e INOVACAO, EDUCACAO PROFISSIONAL,
no uso da atribuicao que Ihe confere a alinea “0” do art. 46 da Lei n2. 3043, de 31 de dezembro
de 1975, torna publica a CONVOCACAO PARA COMPROVACAO DOS TITULOS, objeto do edital
n2 001/2023 para contratacdo de servidores em designacdo temporaria para os cargos Auxiliar
Administrativo, Auxiliar de Biblioteca e Secretario Educacional.

1. Os candidatos convocados no quadro abaixo deverdo encaminhar a documentagao conforme
o Edital 001/2023, seguindo rigorosamente o Tutorial de envio de documentagdo comprobatoria
em anexo a este documento.

2. A documentacdo devera ser encaminhada no periodo de 05/07/2023 a 10/07/2023.

3. Nao serdo aceitos links, arquivos compartilhados ou outras formar de envio.

4. N3o serdo aceitos documentos ilegiveis, com rasuras e/ou outros defeitos que dificultem a
leitura.

5. E de responsabilidade do candidato se atentar para que a digitalizacdo esteja legivel e em
ordem.

6. Os titulos anexados sdo de inteira responsabilidade do candidato, bem como a observacao da
data estabelecida, arcando o candidato com as consequéncias de eventuais erros no

procedimento de anexagdo.

7. Nao serdo aceitos titulos entregues em desacordo com as disposi¢cdes estabelecidas neste
Edital.

8. No momento da possivel assinatura de contrato, sera exigida a apresentacdo dos documentos
originais para conferéncia.

9. As hipdteses de eliminagdo sdo as descritas no Edital do Processo Seletivo Simplificado SECTI
n2 001/2023.

10. O resultado desta etapa sera publicado no site selecao.es.gov.br, cabendo ao candidato
acompanhar sua publicagado.

11. A chamada para contratagdo em cardter temporario, mediante a formaliza¢do do contrato,
dar-se-a a critério da Administragdo, por sua conveniéncia e necessidade.

12. Nenhum candidato poderd alegar desconhecimento das instrugdes contidas nesta
convocacao e das demais normas do Processo Seletivo.

13. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdo do Processo Seletivo.

14. N3o serd aceito, em hipdtese alguma, o recebimento da documentac¢do comprobatodria fora
da data.
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15. A desisténcia ou o ndo envio por parte do candidato da documentacdo comprobatéria
implicara na ELIMINACAO AUTOMATICA do candidato.

16. Os candidatos que se inscreveram na condicao de pessoa com deficiéncia — PcD, deverao
apresentar, ainda, laudo médico, na forma do item 4 do Edital n2 001/2023.

CASTELO
CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS CONVOCADOS PARA
CARGO ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTOS ]
AMPLA PcD NEGROS INDIGENAS
CONCORRENCIA
Auxiliar de Biblioteca 1123 3092 1 323062 -

Vitoria/ES, 04 de julho de 2023

BRUNO LAMAS SILVA

Secretario de Estado da Ciéncia, Tecnologia e Inovacao, Educacgdo Profissional
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Anexo | — Tutorial envio documenta¢ao comprobatdria de titulos

O que é?

Encaminhamento de Documentos Comprobatdrios dos Editais dos Processos Seletivos
Simplificados (Ensino Médio) para contratacdo de servidores em Designacdo Temporaria da
SECTI. Todas as informagdes relacionadas ao seu Processo Seletivo encontram-se disponiveis
no site Selecao ES. Atencdo: a validagdo do cadastro no acesso cidaddo pode demorar até dois
dias, é importante realizar o cadastro o quanto antes!

Como enviar a documentagao digitalmente?

1. Acessar o E-Docs;

2. Realizar login no Acesso Cidaddo. Caso nao tenha login, confira as instrucGes para
cadastro e verificacdo neste video de orientacao;

3. Iniciar um novo encaminhamento, conforme orientacdes neste video de orientacao;

4. Capturar os documentos obrigatérios, conforme informacdes disponiveis no Edital;

5. Selecionar como destinatario o grupo do Processo Seletivo na Aba: Quais serdo os
Destinatarios? > Grupos e Comissdes > Grupos de Trabalho> Selecionar o Orgdo SECTI>
selecionar o Grupo referente ao Processo Seletivo.
Por exemplo: PROCESSO SELETIVO EDITAL 001/2023 - SECTI;

o Atengdo: o envio para a comissdo errada pode comprometer a sua selecdo,
verifique o Edital para o qual esta se inscrevendo.

6. Utilizar como titulo do encaminhamento: SECTI — PROCESSO SELETIVO XX — ANO
— NOME COMPLETO DO CANDIDATO — CLASSIFICACAO NO PROCESSO SELETIVO -
CARGO PARA QUAL SE INSCREVEU - MUNICIPIO.
Por exemplo: SECTI - PROCESSO SELETIVO EDITAL 001 - 2023 - MARIA ORTIZ- 10 -
AUXILIAR DE BIBLIOTECA — CASTELO

7. Fique atento ao periodo de envio da documentac¢do. Os encaminhamentos recebidos
fora do prazo estipulado na convocacdo nao serdo considerados pela comissao;

8. Todas as convocagdes e resultados do seu processo seletivo serdo divulgados no site
Selegdo ES.

Documento que deve ser assinado eletronicamente (Importante: por conter informagdes
pessoais, os documentos devem ser classificados como sigilosos):

e Formulario de Relagao de Documentos, conforme modelo disponivel no Anexo Ii;

e Auto Declaragdo de Cor/Etnia, conforme modelo disponivel Anexo Il (apenas para
candidatos que optaram por concorrer as vagas reservadas aos candidatos negros ou
indigenas).

Atengdo: os documentos que sdo assinados eletronicamente devem ser nato-digitais, ou
seja, devem ser criados e/ou preenchidos diretamente no computador e salvos como PDF.
Documentos escaneados NAO s3o considerados documentos nato-digitais.

Outros documentos que devem ser capturados e inseridos no mesmo encaminhamento:

e Comprovante de Inscricdo/Ficha de Inscri¢do


https://selecao.es.gov.br/
http://e-docs.es.gov.br/
https://processoeletronico.es.gov.br/videos/edocs2020-cidadao-cadastro-acessocidadao
https://youtu.be/dSL99978Fuo
https://selecao.es.gov.br/
https://selecao.es.gov.br/
https://secti.es.gov.br/Media/Sectides/processo_seletivo/Autodeclaracao_cor_etnia.docx

A
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e Carteira de Identidade (RG);

e Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e Comprovante de situacdo cadastral do CPF emitido
pelo endereco eletronico da Receita Federal;

¢ Diploma devidamente registrado ou do certificado de conclusado de curso de nivel médio
e superior, se for o caso, acompanhado de histérico;

e Documentacdo Comprobatdria de Qualificacdo (titulos e cursos) e Experiéncia
Profissional (carteira e declaracbes), informado no ato da inscricdo e utilizada para
pontuar;

e Documentacao Comprobatdria dos requisitos obrigatérios de ingresso;

Para nomear cada documento, sugere-se utilizar o padr3o [IDENTIFICACAO DO DOCUMENTO] -
[NOME ou RAZAO SOCIAL DO INTERESSADO].
Por exemplo: FICHA DE INSCRICAO - MARIA ORTIZ

Destinatario:
Aba: Grupos e Comissdes

Orgdo: SECTI — Secretaria de Estado da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdo e Educagdo Profissional
Comissoes e Contratos

Selecionar o Grupo referente ao referente ao Processo Seletivo. Por exemplo: PROCESSO
SELETIVO EDITAL 001/2023 - SECTI. Atengdo: verifique o Edital para o qual esta se inscrevendo.

Titulo do Encaminhamento:

SECTI — PROCESSO SELETIVO XX — ANO — NOME COMPLETO DO CANDIDATO — CARGO PARA
QUAL SE INSCREVEU - MUNICIPIO PARA QUAL SE INSCREVEU.
Por exemplo: SECTI - PROCESSO SELETIVO EDITAL 001-2023 - MARIA ORTIZ— AUXILIAR DE
BIBLIOTECA — CASTELO

Duvidas?

Informacéo para contato referentes ao Edital:
e E-mail: processoseletivo@secti.es.gov.br
Informacdo para contato referentes ao E-Docs:

e E-mail: suporte@secti.es.gov.br
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Anexo Il

FORMULARIO DE RELACAO DOS DOCUMENTOS

Obs: Todos os documentos devem estar em formato *.pdf para realizacdo de upload no
endereco eletronico.br https://acessocidadao.es.gov

Nome do Candidato:

N2 de Inscrigdo:
Cargo pleiteado:

Assinale com um X os documentos encaminhados para 22 ETAPA, para candidatos convocados:
() Ficha de Inscricido/Comprovante de Inscri¢do;

() Carteira de Identidade (RG);

() Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e Comprovante de situagdo cadastral do CPF emitido pelo
endereco eletronico da Receita Federal;

() Diploma devidamente registrado ou do certificado de conclusdo de curso de nivel médio e
superior, se for o caso, acompanhado de histérico;

() Comprobatédria de Qualificacdo (titulos e cursos) e Experiéncia Profissional (carteira e
declaragbes), informado no ato da inscricdo e utilizada para pontuar, em conformidade com o
preconizado no item 7. do edital;

() Documentagdo Comprobatdria dos requisitos obrigatérios de ingresso, conforme ANEXO [;

TABELA | - TITULOS

Categoria Quantidade de Comprovantes

Alinea A — Certificado de curso avulso na
area de informatica

Alinea B — Certificado de curso avulso na
area administrativa

Alinea C — Curso de nivel técnico na area
administrativa

Alinea D — Nivel Superior

TABELA Il - EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Empresa/ Institui¢do Cadigo da Data de Data de Quantidade de
Atividade Ingresso Saida meses de
trabalho



https://acessocidadao.es.gov/
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A tabela Il — Experiéncia profissional nos ultimos 10 (dez) anos devera ser preenchida conforme
as seguintes orientagdes:
e Coluna “empresa ou instituicdao”: devera ser informado o nome da empresa ou instituicdao
onde exerceu atividade profissional;
e Coluna “cédigo da atividade”: devera ser informado o cédigo correspondente ao tipo de
exercicio de atividade profissional, que podera ser:

01 - exercicio de atividade em instituicdo publica;

02 - exercicio de atividade em empresa/instituicdo privada;

03 - exercicio de atividade/servigos prestados como auténomo;

04 - exercicio de atividade na qualidade de menor aprendiz;

05 — experiéncia de estdgio nos ultimos 5 (cinco) anos.
e Coluna “data de ingresso”: devera ser informado a data de ingresso na empresa ou instituicdo
descrita na linha;
e Coluna “data de saida”: devera ser informado a data de saida da empresa ou instituicao
descrita na linha. Caso o profissional ainda permaneca exercendo a funcdo, devera ser
informada a data do ultimo més valido para contagem de pontos;
e Coluna “gquantidade de meses de trabalho”: devera ser informado a quantidade de meses de
trabalho no exercicio de atividade profissional na empresa ou instituicdo descrita na linha,
devendo ser considerado como um més 30 dias, limitados a 10 (dez) anos.

Declaro serem verdadeiras todas as informacOes prestadas neste requerimento, ter
conhecimento do presente Edital e preencher os requisitos e condi¢cdes nele estabelecidos.

Vitoria, de de

Assinatura do candidato(a)
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Anexo Il

AUTO DECLARAGAO DE COR/ETNIA

Eu, ,
portador (a) do RG n? e do CPF ,
residente e domiciliado (a) na cidade de ,
Rua , n2 )

declaro para os devidos fins e sob as penas da lei em conformidade com a classificagdo do IBGE,
gue sou:

() Preto(a)

() Pardo(a)

() Indigena

Declaro estar ciente de que as informagdes que estou prestando sdo de minha inteira
responsabilidade e que, no caso de declaracdo falsa, estarei sujeito as sancdes previstas em lei,
aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo unico do Art. 10 do Decreto n? 83.936, de 6 de
setembro de 1979.

Declaro estar ciente de que a omissdo ou a apresentacdo de informacdes e/ou documentos
falsos ou divergentes poderdo implicar na eliminagdo do(a) candidato(a) do processo seletivo e
ainda na rescisdo do contrato administrativo de prestacdo de servico.

Local

Data / /

Assinatura do candidato(a)



