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INSCRICAO NO SITE ACESSO CIDADAO

PASSO 1

Para criar uma conta no Acesso Cidadado basta acessar o menu “Criar uma conta” e
fornecer algumas informacdes, lembrando que um e-mail valido é obrigatério para que
o cadastro possa ser efetivado. Caso ja possua a conta e ndo saiba a senha, tente
recupera-la usando o e-mail cadastrado, se ndo conseguir, tente se logar usando uma
conta externa (Facebook ou Google). Se vocé possuir uma conta externa vinculada,
poderd utilizd-la para trocar seu e-mail e recuperar sua senha. Se ndo conseguir acesso
a conta por nenhuma das op¢des anteriores, entdo o Unico modo para recuperar seu
acesso € abrir uma solicitacdo de recuperacdo de conta junto a Prodest em “CLIQUE
AQUI” como na Figura 2. Esse processo de recuperacdo de conta podera ser atendido
em até 48 horas, atente-se aos prazos do edital.

& Acesso Cidaddo @5Sobe =Servicos  + Criar uma conta

{

Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadéo... ..faca login usando uma das opg¢des abaixo:

§  entrar com o Facebook c

U ENrar com o soogie

@9 « + Entrar com o login Gov.Br
Senha

Esqgueceu sua senha?

CPF ou E-mail Cadastrado

$ N&o possui uma conta no Acesso Cidaddo? Criar uma conta

Figura 1
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® Sobre R Servigos = Criar uma conta = Entrar

Solicitacdao de reinicio de senha executada!

Foienvisds um =-msil psrs julia_***@hotmail.com com o fink pars siterar sus senha I

l::>'

1. Por favor, confira ém seu e-nisil por uma

Sizs 23 INSTrucOes SDAIKO Para FEINICIar 3 Sua s=nhs

isigdo deredafinicdo de senba. com um link para reiniciar 5 sus s2nha

2 Quando vocs clicar ne link; sers sberta uma iane!s once vocs pode definir sus nove senha

importante: O processo de recuperagio de senha é automiatico e sb funciona se vocé clicar no link que estd no e-mail.

Respostas para o e-mail serio ignoradas pelo sistema. Lembre que o link 56 vale por 24h, apos esse periodo vocé precisa fazer

outrs solicitagio:

N3o recebeu o E-mail de Redefinicao de Senha?

Confirs se vocé se enguadrs em afguma destas situagdes:

S=u =-mail pode estar = caminho

= d= libersr o nossa =-maii: naoresponder@acessocidadao. es.gov.br

que voos tenhs digitado o CPF incorrsto ou o CPF de outrs pessos. Tenha certeza que esse & o seu e-mail

*@hotmail.com

I

neC s6 JEu = mail. ou se oo tiver pecdidc o 3cesso & sie. vaos pode utifizar a funcionalidsde de recoperasdo de conts

Figura 2

PASSO 2

Realizado o cadastro no Acesso Cidadao, vocé podera logar utilizando o seu CPF e senha
como na Figura 1. Com esse cadastro, vocé conseguird acessar diversos servigos
disponibilizados pelo Governo do estado do Espirito Santo. Para a comprovagdo das
informacdes declaradas no ato da inscricdo, utilizaremos o E-Docs, como na Figura 3.

%&* Acesso Cidadao

—

' DETRAN | ES

© Sobre £32 Servicos & | |

E-Certificado

Emissao de certificado de
participagao em cursos da
ESESP

ACESSAR

DETRAN ES

Servicos 100% Digitais de
Habilitacao. Veiculos e
Infracoes

ACESSAR

E-Ouv

Um canal para participagao
do cidad3o na gestao do
Estado do Espirito Santo

ACESSAR

E-Docs

E-Docs - Gestda Arquivistica
de Documentos e Processos
Administrativos do Estado
do Espirito Santo

Figura 3

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600



Faculdade

de Mdsica
" do Espirito Santo
“MAURICIO DE OLIVEIRA'

Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo
Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.° 281 de 18/03/2004

PASSO 3

Para utilizar o E-Docs, é necessaria a verificagdao da conta, que podera ser feita de quatro
formas como demonstrado na Figura 5. Caso a sua conta sé possa ser verificada com a
opcao “Selfie”, todos os passos exemplificados nas Figuras 6, 7 e 8 deverao ser realizados

e podera ser atendido em até 72 horas, atente-se aos prazos do edital.

- e D

Qv =

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

fol

|Conta Nao Veriﬁcadal

Conta Nao Verificada

Sua conta no Acesso Cidaddo ainda ndo estd verificada!
Para continuar utilizando o E-Docs, & necessario verificar sua conta usando 3o menos um dos métodos existentes.

VERIFICAR CONTA NO ACESSO CIDADAD

Figura 4

% Acesso Cidaddo osobe  msenicos & NG

Verificar Conta

Essas 230 55 mianeiras de verificar 3 sua conta e nanilitar mais ser icos 2 partir do Acesso Cidad3c

CNH Capixaba Certificado Digital

Ceaso voceé tenhauma CNH (Carteira Caso voce tenha um Certificado Digital (e
al de Habilitac4o P

-CN: ode utilizar esse
verificar a sua canta e habiiitar
exigem mais seguranga.

< a
VERIFICAR

Servidor Estadual Selfie

Caso vocé seja um servidor ative do Esse procedimento deve ser utilizado para
verificar

@ e habilitar servigos que

exigem mais seguranga.

VERIFICAR

para vincular ss duas contes

:

Figura 5
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% Acesso Cidadso © Sobr= BE= Secvicas & .

I Verso do documento digitalizado ]
> e

g
3 ’
iz
RS |
{
*
s ;23
g g
g, Sam s
L I B3

Envie o varso do documento digitafizado
rer=o fo documerto dizesiicedo
= e

Seiecwcar irmapam

Figura 6

I Frente do documento digltaiizadol

Exenpio mando bmRG)

Envie = frents do documento digitalizado

Ciioee ro Sceds sbeio e frerte fo cocumerto digtalizeco.
E

Zemcicrarimagem

Figura7
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¥ Acesso Cidadao ©@Soors  MEServicos  afl J]

Selfie segurando documento de identidade
Exemgdn [usando L RG)

—

-

.o fume

L

Emvie Umafota sis (zefie) segiran

Envie uma foto selfi= junto do documento

Seiecicner imagem

Figura 8

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600



Faculdade

de Mdsica
" do Espirito Santo
“MAURICIO DE OLIVEIRA'

Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.° 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Educagdo

UPLOAD DE DOCUMENTOS NO E-DOCS

PASSO 1

Ap0ds realizar todos os passos da ETAPA 1, no ambiente do E-Docs vocé ird iniciar o
processo por meio de upload dos documentos descritos no item 6 do edital em duas
etapas: 12 DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DE EXCLUSIVIDADE PDF
(Anexo 1); 22 DOCUMENTOS ESPECIFICADOS NO ITEM 6 EM UM UNICO ARQUIVO PDF
conforme Figuras 1 e 2.

Q JULIANA DE CARVALHO FERNANDES @ “a

° ook Sabia G E-Docs poress um ste paa Tremamenta's Aprondicad Nele, voca poe fazer estes, navegar lremene o expenmentar o Ancionamento do sistersa, [ SITE OF TREINAMENTO [N VIDEOS ETUTORIAS
. 0l&, JULIANA!
Separamos alguns stalhos para vocé. Para ver mais opgdes, acesse 0 menu lateral
_ESOS m _C ocuM! oS
8 22 cumdetonds | 12 b Pendeitss Dokt K
|
~
T IR PARA PROGESS0S 8 FARA ENCANINEAMENTOS 18 PARA DOCUMENTOS
s

aminhamentos e documentos

o
= Eg E-Docs Pesquise processos, enc
o

Vocé Sabia? O E-Docs possui um site para Treinamento e Ap

Iniciar Novo

7 * A PROCESSOS
¢ ®

Encaminhamento Processo

Figura 2
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PASSO 2
A DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO DE EXCLUSIVIDADE PDF (Anexo I)

deverd ser capturada como Cidaddao => Documento eletrbnico e assinado
eletronicamente com o E-Docs conforme Figura 3. Deverd ser mantido o nivel de acesso

organizacional (Figura 4).

i
m
m

2 MEMBRO (CAD FAMES) - FAMES - ASJUR

2 MEMBRO (COMISSAO OE APOIO AS ATIVIDADES NAQ PRESENCIAIS) - FAMES - AAC

2 MEMORO (COMISSAO DO EDITAL CREDENGIAMENTO GRUPOS OFICIAIS) - FAMES - AAC

2 MEMBRO (COMISSAD PERMANENTE DE CONTROLE INTERNO) - FAMES - AAC

& PRESIDENTE (COMISSAO SETORIAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS) - FAMES - ASJUR

| 2 cioaoko I

‘(-W'A:"e

Qual é o tipo do documento? © 0ual a diferenga?

: |Documemo Eletrénico ] Documento Escaneado
9

S SELECIONAR SELECIONAR > a
° Manual de Gestc
Qual tipo de assinatura? © ouata diterenga?
. iop-orast Sem Assnturs de Processos
Sera assinad: Ja estd assinado digi 0 d NAO sera assinado
SELECIONAR EY SELECIONAR EY SELECIONAR >
© valor Legal: Original ‘
Este documents possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo | nas relagdes do E: _
it na forma do art. 10 (D " 4410-R, de 18/04/2010). =]
NOTA: Como o documenta serd assinado eletronicamente via £-Docs, ele precisa tambem receber uma classe _ _
Qual o Nome do documento? @ Dicas ‘
E> I Manual de Gestao de Processos com CAPA - 160317 |
Figura 3
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@ valor Legal: Original
Este documento possul valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagdes do Estado com o cidaddo em
ambito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de 18/04/2019).

ﬁ NOTA: Como o serd assinado fia E-Docs, ele precisa também receber uma classe.

" Qual o Nome do documento? @ vicas

Manual de Gestao de Processos com CAPA - 160317

Quem vai assinar o documento? @ comotaz?

© 2 JULIANA DE CARVALHO FERNANDES
= Cidedio

l’ + ADICIONAR ASSINANTES Ma n u a l d e (
Este documento possui restricdo de acesso prevista em lei? d e P ro Cess (
$ |vaeldeAce:so: ORGANIZACIONAL q © TORNAR PUBLICO @ LIMITAR ACESSO

N

O«=x-DP "

Termo de Responsabilidade

« Art. 299 do Cédigo Penal, Omitir, em documenta piblico ou particular, dectaragdo que nele deveria constar, ou nele inserir ou fazer insefir
declaragdo falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direfto, criar obrigagdo ou alterar a verdade sobre o fato
|uridicamente relevarnite

+ Pena:reclusdo; de 1 (um) a 5 (cinco) anos, p multafee o documento € publico, e recluséo de 1 (um) a 3 (trés) anos; e multa, se o
documento & particular
+ Paragrafo unico. Se o agente & funcior ete 0 cnime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificacao ou alteragéo e de

assentamento de registro civil, aumenta-%g pena gf sexta parte

Ao capturar 3 i q
conforme transcrigéo acima.

Figura 4

do seu conteildo pode implicar na sangao penal prevista no Art. 299 do Cédigo Penal,

= Eg E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e d

Documento em Fase de Assinatura DOCUMENTO ORGA

€« # ASSINAR OPGOES

Nome
Manual de Gestao de Processos com CAPA - 160317

Paginas Tamanho
27 463,09 KB

carregado em
63 24/07/2020 09:59 por & JULIANA DE CARVALHO FERNANDES (CiDADEO)

Nivel de Acesso
Organizacional

Associar a um Processo para Leitura o

Qux-DPh e

(@ assoeian a um processo |

Assinaram o Documento 0 ~

Recusaram-se a Assinar 0 v

pre—— . de Proces:

-2
S Citaddo

< TR
T

Figura 5

PASSO 3

O Arquivo PDF “DOCUMENTOS ESPECIFICADOS NO ITEM 6.2” devera ser capturado de
forma diferente, ndo sendo necessario a assinatura eletronica. Deverd ser renomeado
como “COMPROVACAO DAS INFORMACOES DECLARADAS” conforme edital e capturado
como Cidaddo => Documento escaneado Figura 6. Também devera ser mantido o nivel

de acesso organizacional (Figura 4).
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TR e ]

MEMBRO (CAD FAMES) - FAMES - ASJUR

MEMBRO (COMISSAQ DE APOIO AS ATIVIDADES NAQ PRESENCIAIS) - FAMES - AAC

0

MEMBRO (COMIGSAC 0O EDITAL CREDENGIAMENTO GRUPOS OFICIAIS) - FAMES - AAC

MEMBRO (COMISSAD PERMANENTE DE CONTROLE INTERNO) - FAMES - AAC

1
be P

PRESIDENTE (COMISSAO SETORIAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS) - FAMES - ASJUR

B I 2, cioasko |
1
~

Qual é o tipo do documento? @ Qual a giterenca?

Documento Eletronico Documento Escaneado
SELECIONAN > SELECIONAR >

Qual tipo de assinatura? © 0uala iterenga?
E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
Serd assinado eletronicamente 44 esté assinado digitalmente 0 documento NAO sera assinado
SELECIONAR - SELECIONAR > SELECIONAR -

@ valor Legal: Original

Este documento possui valor ORIGINAL para o Pader Executivo Estadusl nas relagdes do Estado com o cidadso em
Ambito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n® 4410-R, de 18/04/2019).

NOTA: Como 0 documento serd £-D0cs. ele precisa tambeé uma clssse.
Qual o Nome do documento? © vicas
Manual de Gestao de Processos com CAPA- 160317 | € I
~F

FROXIMO =5

Figura 6

PASSO 4

Manual de Gest:

de Processos

N

Ap0s realizada a captura e todos os documentos, os mesmos deverao ser encaminhados

para a Comissdo de Credenciamento.

Apds a captura, automaticamente ele ird encaminhar vocé para a tela abaixo:

2 E-Docs Pesquise processos niniamentos e documentos

o Documento 2020-FQN237
P I <« B ENCAMINHAR : opcdEs I <:j
T

B Portaria-N-17 2020 (1)

- NOm. Registro Género Paginas Tamanho
2020-FON237 e Textual s 260,43 K8

B Vot T, G

' Digitalizado NS0 Assinsdo Copia Simples

. Mivel de Avesso

Organizacional

il captura

= 3 24/07/2020 10:01 por & ULIANA DE CARVALHO FERNANDES (GIDADAD)

Credenciamento

S

DOCUMENTO OF

TCEg

Portaria Normativa N° 17
DOEL-TCEES 21.2 2020 — Edigan n® 1562

Altera os Anexos Il |
Pagamento) da Instr|
2017.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CON
uso de suas atribuigbes legais que lhe «
Complementar Estadual 621, de 8 de marg
RITCEES aprovado pela Resolugao TC 26

Considerando as atualizagbes da Instru¢
Metodologia para Elaboragiao da Demonstr
Metodologia para Elaboracao do Balango
Tesouro Nacional — STN.

Considerando, ainda, a aprovacao da Lei
que revogou a Lei Estadual 8308, de 12
Reducao das Desigualdades Regionais.

Considerando as justificativas apresentac
(SEGEX) no protocolo TC 2800/2020-1.

Considerando, por fim, a competéncia ou
TC 43, de 5 de dezembro de 2017, e a nec
que integram o referido normativo;

Figura 7

Vocé ira encaminhar o documento como “Cidad3ao” e na aba “PROCURAR”, vocé ira

encontrar os documentos capturados anteriormente que serdo selecionados de acordo

com as exigéncias do EDITAL.
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o Novo Encaminhamento DOCUMENTO ORGANK
P Com qual Cargo/Fungdo vocé ira Encaminhar?
® 2 COORDENADOR DE ACESSO A INFORMACAO - FAMES - CRH
o
; MEMBRO (CAD FAMES; FAMES - ASJUR
e ' s CESS)E
& MEMBRO (COMISSAO DE APOIO AS ATIVIDADES NAD PRESENCIALS) - FAMES - AAC
1 ; ;AAF;M)RD (COMISSAO DO EDITAL CREDENCIAMENTO GRUPOS OFICIAIS) - FAMES - Por(al’la Nomatwa N° 17' de 1!
o 2. MEMBRO (COMISSAO PERMANENTE DE CONTROLE INTERNO) - FAMES - AAC DOEL-TCEES 21.2.2020 - Edigs0o n® 1562
ih =
= ® PRESIDENTE (COMISSAO SETORIAL DE AVALIACAD DE DOCUMENTOS) - FAMES - A'tem os A XOS "I (PCA).
) - P Pagamento) da Instrugéo N
2 cipabio 2017.
="
Quais D: serao inhados?
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS C
@B I AL (g uso de suas atribuigdes legais que lhe confere
Complementar Estadual 621, de 8 de margo de 2
‘ @ razervrionn || @ eLasoras ‘ Q erocurar | <—I RITCEES aprovado pela Resolugio TC 261, de 4
C as att G da Instrucdo de
Metodologia para Elaboragdo da Demonstragdo d
Quais serdo os Destinatarios? Metodologia para Elaboragdo do Balango Orgar
Vocé ainda nan adicionou nenhum destinatario Tesouro Nacional — STN.
\ Q. PROCURAR \ Considerando, ainda, a aprovagao da Lei Estadt
que revogou a Lei Estadual 8.308, de 12 de jul
Redugao das Desigualdades Regionais.
Figura 8

No campo destinatério vocé devera selecionar GRUPOS E COMISSOES=> Comissdes=>
Comissao de Credenciamento .

X FECHAR

Quais serao os

SRGAD 70! GRUPOS E COMISSOES | scefoR civanio

GOVES Q. FAMES - FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO - FAMES

|+ COMISSAQ DE SELECAT B0LSA MONITORIA DIGITAL I :

selecionados:

&

Figura 9

O TiTULO “COMPROVACAO DAS INFORMACOES DECLARADAS - EDITAL DE
CREDENCIAMENTO FAMES N2. 01/2023 ou 02/2023 — NOME DO CANDIDATO” e a
MENSAGEM sdo obrigatérios. Apds, clicar em enviar. Para acompanhamento da
inscricao, basta inserir na aba de pesquisa, na pagina inicial o seu nome completo ou
numero de REGISTRO DE ENCAMINHAMENTO.
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c Quais D serao i ?
en st O B S mesconny
L =
& FAZER UPLOAD T3 ELABORAR Q. PROCURAR
l\‘
< Quais serdo os Destinatarios? TC E Z.!'If.‘.‘..':‘.‘,t g'cugvg:'sn
© =+, COMISSAD DE SELECAO BOLSA MONFTORIA DIGITAL
1 Portaria Normativa N° 17, de 19 de feve
~ Opgoes de envio para grupo
l Encaminhar para o grupo ou para cada membro? © qual a diterenca? DOEL-TCEES 21.2 2020 - Edigao n°® 1562
e
5 " . . Altera os Anexos lil (PCA), IV (PCM
s - COMISSAO DE SELECAO BOLSA MONITORIA DIGITAL Grupo ‘ Membros Pagamomo) da lnstrucﬁo ilormatlva
2017.

‘ Q PROCURAR ‘

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTA
uso de suas atribuigbes legais que lhe conferem o arti
Complementar Estadual 621, de 8 de margo de 2012, e o
RITCEES aprovado pela Resolugso TC 261, de 4 de junho

o C as att da Instrucdo de Procedil

1 ia para El ¢ao da Demonstragao das Variag
Mensagem (-oocero I <‘_| Metodologia para Elaboragéo do Balango Orgamentario,
~F

Tesouro Nacional — STN.

TESTE

Considerando, ainda, a aprovacéo da Lei Estadual 11.08i
que revogou a Lei Estadual 8.308, de 12 de junho de Z
Reducgao das Desigualdades Regionais.

C: as i i pi pela Secret
I Nivel de Acesso; ORGANIZACIONAL b s@ @ LIMITAR ACESSO (SEGEX) no protocolo TC 2800/2020-1.
Considerando, por fim, a competéncia outorgada pelo ar
‘\ 2“"—1 TC 43, de 5 de dezembro de 2017, e a necessidade de ac
& ~—T - s

que integram o referido normativo;

Figura 10
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