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€ ngressar no Acesso Cidadao © Enviar Documentacio
Q Acessar 0 e-Docs G Encaminhamento
e Realizar o Encaminhamento o Enviar o Encaminhamento

Q Inserir Documentagao

[Clique na pagina que deseja para mais informagées]
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e Acessar o link do Acesso Cidadao: https://acessocidadao.es.gov.br/

& Acesso Cidadao ® Sobre i Servigos  # Criar uma conta

Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadéo... ..faca login usando uma das opgoes abaixo:

G Entrar com o Google
CPF

o r Entrar com o login Gov.Br

CPF
.@ Entrar com Certificado Digital
Senha 9

Senha

Esqueceu sua senha?

NZo possui uma conta no Acesso Cidaddo? Criar uma conta.

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

o Digitar O CPF e Senha e CI|Car em “ENTRAR” Secretaria de Meio Ambiente

e Recursos Hidricos



https://acessocidadao.es.gov.br/

& Acesso Cidadao

Servicos P

Cibercidadao

O Programa Cibercidaddo é uma forma de

Ciberw -
CIDADAO

dar vo2 305 cidadios que querem partcipar

& CONtrIDUr Coom ado Estado

AQUIVOCH Bria SUB I0ea

itar em methoria

IS estaduaky

Ernissdo de certiheacd de partonesdo em

Cursos

E-Ouv

Ui canal para participacso do cidaddo na

pestdo do Estado do Egpirito Santo

O Sobre Servigos & A e

DETRANES

e v L
[SLTEhp

ES na Padma da Mdo

DETRANES

Servigos 100% Digitais de Habilitagho,

Velculos & Infracdes

E-Docs

E-Docs - Gestdo Arque

ES na Palma da Mao

O ES na Palma da M30 & um aplicativo onde
constam servigos do Governo do Espirito

Samo relacionados 30 oia a dia da

POPLIGHO, COMO & hordeio e Iunerdrio de

* Na opcéao Servicos Publicos: opcéo E-Docs, clicar no botao

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria de Meio Ambiente
e Recursos Hidricos




« Clicarem Cagl0)/e
— Eg E-Docs

+ NOVO Captura de Documentos

! =
Elaborar

Crie um documento em branco ou escolha entre
varios modelos existentes.

Pesquise processos, encaminhamentos e dc

Vocé Sabia?

O

Fazer Upload

Envie arquivos PDF, dudio ou video.

®

Processo

utue e tramite um processo administrativo
eguindo a formalidade da legislagdo vigente.

Iniciar Novo

-

Encaminhamento

" Ojeito E-Noes de tramitar Jocumentos avulsos:
flexivel, poderoso e totalmente rastreavel.

Escolher a opcao

= Eg E-Docs

Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

e Novo Encaminhamento

: : Com qual Cargo/Fung&o vocé ira Encaminhar?
‘ﬁ : TECNICO NIVEL SUPERIOR - DT - GERER - SEGER - GOVES
" : TECNICO NIVEL SUPERIOR - DT - SEGER - SEGER - GOVES
-
Pl g ( = conﬁ(D
L

S—

1 Quais Documentos serido encaminhados?

0 B REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO

l & FAZER UPLOAD D E ELABORAR “ Q, PROCURAR “ |:| COLAR l

Q
o

= PROXIMO

Escolher a opc¢ao ‘ & FAZER UPLOAD ‘

Inserir cada documento de forma
individual e conforme as orientacdes do
edital de convocacao.
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Inserir Documentacao

* Na tela do E-Docs ird aparecer a seguinte mensagem:

Clique para selecionar um PDF, Audio ou Video (maximo 250 MB)

€ Abrir x
1 Este Computador » Document: Downloads » O O Pesquisar Downloads
Org - MNova past; =~ [ 0
Nome . Data de modificagdo Tipe Tamanho
# Ace pid Q 2 2 Q
[ teste 26/07/2021 15:39 Microsoft Edge P... 64 KB Obrlgator|o aqu|VOS em
4@ OneDrive

B e Computsdr formato PDF

I Area de Trabalho
Document tos
* Downloads

[&] Imagens

} Muisicas

_J Objetos 3D

B videos

i Disco Local (C:)

= SEGER (%)

¥ Rede
Nome: | teste v|  Arquives persanalizados “|
[ aic ] | cancelar |
 Apos clicar, basta selecionar o documento, e clicar em Abrir GOVERNO DO ESTADO

Secretaria de Meio Ambiente
e Recursos Hidricos




© Enviar a Documentagio

Arquivo Selecionado:
teste.pdf (63.8 kB)

Qual o Fundamento Legal para a restri¢do?

pigite para filtrar

. I ABRIRTODOS i FECHARTODOS
Género detectado: Textual @ Informacdes sobre tipos de arquivo
~ - ~
<o > Escolher a opgao: informagao pessoal
@ +ooC ARATORIO PARA TOMADA DE DECISAO
= Ao SIGILO DO INQUERITQ POLICIAL
Com qual Cargo/Fun¢éo vocé ird capturar este documento? Q-+ N . . .
@ -+ 5/GILO DA INTERCEPTAGAO DE COMUNICAGAQ TELEFONICA
2 TECNICO NIVEL SUPERIOR - DT - GERER - SEGER - GOVES @ -+ SEGREDO DE JUSTICA DO CODIGO PENAL
@ + siGio FiscAL
& TECNICO NIVEL SUPERIOR - DT - SEGER - SEGER - GOVES 0 -+ SIGILO PROFISSIONAL DO ADVOGADO
J————— .
~ @ -+ SEGREDO DE JUSTICA DO CODIGO CIVIL

2L CIDADAOH ESCOIher a Opgéo @ -+ SIGILO DAS OPERAGOES BANCARIAS

@ -+ SEGREDO INDUSTRIAL

@ -+ SEGREDD DECORRENTE DE DIREITOS AUTORAIS
@ + SIGILO COMERCIAL

@ + SIGILO CONTABIL

@ + SIGILO EMPRESARIAL

Qual é o tipo do documento? @ oual a diferenga?

Documento Eletrénico Documento Escaneado

SELECIONAR SELECIONAR R .
0 + SIGILO DO PRONTUARIO MEDICO
E I h ~ 0 —~+ SIGILO PROFISSIONAL DO MEDICO
9 valor Legal: Copia Simples Fundamentos legais selecionados:
Informagdo Pessoal
9 9 Sigiloso

Qual o Nome do documento? @ vicas

teste

Clicar em “OK” E—C—

Este documento possui restrigdo de acesso prevista em lei2

Nivel de Acesso:  ORGANIZACIONAL 0 @ TORNAR PUBLICOR @ LIMITAR ACESSO

Clicar em | proximo > | 3p@s clicar em € CAPTURAR

\ Escolher a opcao
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© Enviar a Documentagio

Qual o Nome do documento? © oicas

008 Maria da Silva XXX

Este documento possui restrigao de acesso prevista em lei?

Nivel de Acesso! SIGILOSO 0 B8 LIMITAR ACESSO

ista em lel selecionada:

Informacgao Passoal
oV

Sgioso

Termo de Responsabilidade

« Art. 299 do Cadigo Penal. Omitir, em documenta publico ou particular, declaragio que nele devenia constar, ou nele insenir ou fazer inserir
declaragao falsa ou diversa da que devia ser escnita, com o fim de prejudicar direrto, criar obrigacdo ou alterar 3 verdade sobre o fato
jundicaments relevants

s Pena: reclusdo, de 1 (um) a b (cinco) anos, @ multa, se o documento € piblico, & reclusao de 1 (um) a 3 (trés) anos, e multa, se o
documento € particular

= Paragrafo unico. S& 0 agente & funcionario publico, e comete o crime prevalecendo-se do cargo, ou se a falsificagdo ou alteragao € de
assentamento de registro civil, aumenta-se a pena de sexta parte

Ao capturar o documento, voce declara eslar cienle de que a falsidade do seu cc

ido pode implicar na sangao penal prevista no Arl. 299 do Codigo Penal,

& CAPTURAR
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Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungao vocé ira Encaminhar?

; TECNICO NIVEL SUPERIOR - DT - GERER - SEGER - GOVES

TECNICO NIVEL SUPERIOR - DT - SEGER - SEGER - GOVES

[=]

2 CIDADAO

Quais Documentos serdo encaminhados?

e a REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
NOVO

& FAZER UPLOAD “ E2 ELABORAR ” Q, PROCURAR ” |:| COLAR ]

Quais serdo os Destinatarios?

Voceé ainda ndo adicionou nenhum destinatario

Q, PROCURAR

Clicar em “PROCURAR”

X FECHAR

Quals serdo os Destinatérios? Clicar em “GRUPOS E COM'SSGES”

* SUGESTOES ORGAO SETOR GRUPOS E COMISSOES
Grupos de Traaalho< Comissdes e Contratos > Escol her a Opgéo -
GOVES ye Q SEAMA - SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS HDRICOS

Diglite para filtrar pelo Grupo

4+ CAMARA TECNICA DE RECURSOS HIDRICOS (CTERH/COMISSAD TRIPARTITEES)
+ COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO ACORDO COOP TEC FINANC 01/2016

+ COMISSAO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO - CAD - SEAMA ESCOI her a Op(;éo COMI SSAO DE
+ 'ioa‘s:s..}o DE .A.-vAnAf;gcos DCIJfAfNTOS CADS RECRUTAMENT, SE LECAO
+ COMISSAQ DE RECRUTAMENT, SELEGAQ E CONTRATAGAO DT - SEAMA E CONTR ATA(; AO DT - SEAMA

CO - CEZEE-ES -SEAMA

+ COMISSAO LOCAL DA REDE QUALIVIDA - SEAMA
4 COMISSAO LOCAL DE TELETRABALHO - COLT - SEAMA

+ COMISSAQ PERMANENTE DE LICITACAO - CPL - SEAMA

<+ COMISSAQ PERMANENTE DE PREGAQ - CPP - SEAMA

<+ COMISSAQ PERMANENTE DE PROMOGAQ SELEGAQ - SEAMA

+ COMISSAD PROESAM - SEAMA

- COMISSAO UNIDADE EXECUTORA DE CONTROLE INTERND - UEC! - SEAMA -

Selecionados:

Clicar em “OK”
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Pesquise processos, encaminhamentos ¢ documentos

Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungao voce ird Encaminhar?

2 cioaohko

Quais Documentos serao encaminhados?

(7Y SEGISTRO DO ANCAMINMAMENTO

NOVO

© rAZER UPLOAD ECARORAR . PROCURAR ] corar

Quais serdo os Destinatérios?

v COMISSAO DE RECRUTAMENT, SELEGAO E CONTRATAGAD DT - SEAMA
SRS Grupo - SEAMA - SEAMA - GOVES

Opcoes de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? @ oval a diterenca?

a5 COMISSAO DE RECRUTAMENT, SELEGAO E CONTRATAGAO DT - SEAMA Grupo M@ Membros

Clicar em “PROXIMO” > PROXIMO
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Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

Titulo (eangasars)

e Novo Encaminhamento 010 José da Silva SEAMA 02-2022 Técnico de Nivel Superior CARGO N 02

2 cipabio

Mensagem (ohrigabria)

Quals Documentos serdao encaminhados? B A
Encaminho a documentagao solicitada, referente 3o Processo Seletivo Simplific]

oK REGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
¥1 NOVO

© [ | CLASSIFICACAD DO CANDIDATO NOME DO CANDIDATO Exemplo: 008_ Maria da Silva — SEAMA 01-

#2 2022-ToRSTH (Sigilose) > . > .
= = 2023 Técnico de Nivel Superior Cargo 02
© [ ©.CLASSIFICACAD DO CANDIDATO QUALIFICAGAD PROFISSIONAL =
¥3 2022-ZFDH2S (Sigiloss)

o S CLASSIFICAGAD DO CANDIDATO EXPERIENCIA PROFISSIONAL
¥4 2022-006'WJ3 | Swilvec)

4 CLASSIFICAGCAD DO CANDIDATO DIPLOMA 9 = o
OB 502z z0wsss sigioss) Encaminho a documentacio solicitada,

3 CLASSIFICAGAD DO CANDIDATO CURRICULO referente ao Processo Seletivo

QB #6 2022-X V4 (Sigileso 3 oren
o Simplificado SEAMA n2 01/2023.

o5 2 CLASSIFICAGAD DO CANDIDATO FORMULARIO DE RELACAQ DE DOCUMENTOS
¥7 2022-THVHSD (Sigiloso)

‘ & FAZER UPLOAD ELABORAR ” O, PROCURAR H D COLAR

aA—
Quais serao os Destinatarios?

= - Wit T 0 s
© 24, COMISSAO DE RECRUTAMENT. SELEGAO E CONTRATAGAO DT - SEAMA Nivel de Acesso:  ORGANIZACIONAL @ TORNAR PUBLICO @ LIMITAR ACESSO
% Grupo - SEAMA - SEAMA - GOVES -

Qutras opgoes: AQuargar 2 conclusio ca operagao

Opgoes de envio para grupo
Encaminhar para o grupo ou para cada membro? @ qual a giterenga?
2% COMISSAO DE RECRUTAMENT, SELEGAO E CONTRATAGAQ DT - SEAMA Grupo _ J® Membros . GOVERNO DO ESTADO

DO ESPIRITO SANTO
g — Clicar em “ENVIAR” R ey




© ncompanhar Encaminhamento

Basta digitar o nUmero do encaminhamento e pesquisar, que o sistema retornara com as informacdes do
encaminhamento.

':]\ Luana Riva 4‘3

Pesquise processos, encaminhamentos e documentos

o [ siTE DE TREIMAMENTO BB VIDEQS E TUTORIAS
OI : l
s '@

Separamos alguns atalhos para vocé. Para ver mais opcdes, acesse o menu lateral.

ovcmemers ] = e ]

Calxa de Entrada Encaminhamentos Pendenles Documsenlos para Eu Assinar

r A
L o

Qu =x-MDP"h e D

IR PARA PROCESSOS Ik PARA ENCAMIMHAMENTOS IR PARA DOCUMENTOS
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