
Procedimentos e Orientações

MANUAL PARA ENCAMINHAMENTO DE DOCUMENTAÇÃO 
VIA E-DOCS  

PROCESSO SELETIVO - SESA

GOVERNO DO ESTADO DO ESPÍRITO SANTO
SECRETARIA DA SAÚDE – SESA



O presente manual, foi elaborado para auxiliar na captura e encaminhamento da documentação 
comprobatória, a ser enviada via E-Docs,  referente a 2ª etapa do processo seletivo, para análise da 
Comissão de Processo Seletivo SESA - CPPS.

Importante destacar que o passo a passo deve ser seguido,  sem saltar nenhuma página, para que não 
ocorra problemas com o encaminhamento da documentação. 

O vídeo abaixo

Vídeo instruções E-Docs
Obs.: Trata-se de um vídeo orientativo para que o

candidato possa enviar sua documentação

corretamente, com segurança, para o "grupo e

comissão“ indicado no Edital de Convocação.

ATENÇÃO CANDIDATO!

https://drive.google.com/file/d/1GA0rlLeo3ZZUYHns5oJVowrPmIxy3qdR/view?usp=share_link


Ingressar no Acesso Cidadão:

Para acessar o Acesso Cidadão, clicar no link: https://acessocidadao.es.gov.br/

Digite o CPF e a Senha para logar.

https://acessocidadao.es.gov.br/


Você será direcionado para a 

Plataforma perfil de serviços:

Na opção E-Docs, clicar no botão

Caso a conta não esteja verificada, aparecerá a tela

ao lado e o candidato deverá verificar seguindo o

passo a passo na próxima página.



Verificando a Conta no E-Docs:

Uma sugestão para verificação é por meio de SELFIE.

Após clicar em verificar, o candidato deverá

preencher todas as informações solicitadas

no formulário e depois clicar em próximo



Verificando a Conta no E-Docs: (continuação)

Quando concluir todas as etapas, aparecerá a informação de que em até 48h o acesso estará 

liberado.

O candidato será direcionado para uma página em que deverá seguir o passo a passo e anexar frente,

verso, e uma selfie segurando o documento de identificação que foi escolhido no formulário (sugerimos

que utilize RG), após incluir as fotos do documento, é só clicar no botão

FRENTE DO DOCUMENTO DIGITALIZADO 
EXEMPLO (USANDOUM RG)

VERSODODOCUMENTO DIGITALIZADO  
EXEMPLO (USANDOUM RG)

SELFIE SEGURANDO DOCUMENTO DE IDENTIDADE 
EXEMPLO (USANDOUM RG)



Capturando a documentação:

1º Passo

Clique Aqui



Capturando a Documentação

2º Passo
Na tela do E-Docs irá aparecer a seguinte mensagem:

É Obrigatório arquivo único 

em formato PDF

Após selecionar o arquivo: 

Clique Aqui

Após inserir o Nome do documento: 

Clique Aqui



Capturando a documentação:

3º Passo

Clique Aqui

Clique Aqui



Capturando a documentação:

4º Passo

Clique Aqui

Após confirmar o nível de acesso 
do documento como SIGILOSO, 
clicar em “Capturar” 

Clique Aqui



Após finalizar a captura do documento, deverá  ENCAMINHAR para o Grupo e 

Comissão indicado no Edital de Convocação - 2ª etapa do Processo 

Seletivo SESA

Encaminhando a documentação:

1º Passo

Clique Aqui



Clicar em Grupos e Comissões, Selecionar o Órgão “SESA-SECRETARIA DE ESTADO 

DA SAÚDE” em seguida digite o grupo conforme indicado na convocação. 

Encaminhando a documentação:

2º Passo

SESA EDITAL N° 001/2025 - MÉDICO

+ SESA EDITAL N° 001/2025 - MÉDICO

(Digite o grupo)

Clique no grupo encontrado



Encaminhando a documentação:

3º Passo

EDITAL N° 001/2025 - MÉDICO

SESA EDITAL N° 001/2025 – MÉDICO
Grupo – NRS- SESA-GOVES

Clique Aqui



Encaminhando a documentação:

4º Passo

Limitar novamente o 
acesso 

Clique Aqui para 
finalizar



ATENÇÃO!

Após a captura e envio da documentação 

para o grupo e comissão indicado no 

edital de convocação, será gerado um 

número de identificação (Nºe-docs) 

Ex: 2025-xxxxxx



DOCUMENTO ENVIADO 

COM SUCESSO!


